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 سلاپ دنوارز

 

 یمادختسا EXCEL یتست تلااؤس هچباتک
 ینیبزاب تاحیضوت و حیحص خساپ اب ياهنیزگراهچ لاؤس 187

 هچباتک فده
 امش یعقاو یگدامآ شجنس اب هارمه ،یمادختسا ياهنومزآ يارب دنمفده رورم

 .راک طیحم رد Excel زا هدافتسا يارب
 

 

 

 

 

 

 سلاپ دنوارز :راشتنا و هیهت
 هدنیآ ،تراهم ،شزومآ

 
 
 
 
 

  دراد ینوناق دریگیپ زوجم نودب راشتنا و يرادرب یپک هنوگره و دشابیم سلاپ دنوارز هاگشزومآ هب قلعتم باتک نیا قوقح یمامت
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 هچباتک هعلاطم ریسم
 يدربراک تراهم هب ینزتست زا روبع يارب يداهنشیپ راتخاس

 

 عورش هچباتک زا هدافتسا يامنهار و همدقم

 لوا یجنسزاین ؟تسا یمادختسا ياهتراهم نیرتمهم زا یکی Excel ارچ

 ریسم یفرعم رتویپماک يریگدای عماج ریسم و سلاپ سیفآ

  شخب حیحص خساپ اب هارمه Excel یتست لاؤس 187

 مود یجنسزاین ؟یعقاو يریگدای ای باوج ظفح

 موس یجنسزاین مادختسا زا سپ راک طیحم يارب یگدامآ

 نایاپ يریگدای همادا ریسم و يدنبعمج
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 همدقم

Excelراک طیحم هرمزور رازبا ات ینومزآ تراهم کی زا ؛ 

 

Excel يرادا ياهطیحم رد يزاسشرازگ و تابساحم ،هداد تیریدم ياهرازفامرن نیرتدربراکرپ زا یکی 
 رب طلست ،یتیریدم ياهرادومن تخاس و اههنیزه لرتنک ،شورف لیلحت ات تاعلاطا هداس تبث زا .تسا

Excel دهد شیازفا یسوسحم روطهب ار راک تعرس و تیفیک دناوتیم. 

 دوجوم ياهخساپ .تسا ICDL عبنم زا هدشجارختسا ياهنیزگراهچ تلااؤس زا ياهعومجم هچباتک نیا
 .دشاب رتعیرس رورم و هعلاطم ات تسا هدمآ كولب نامه رد لاؤس ره حیحص خساپ و دناهدش ینیبزاب

 حیضوت ،مهبم ای هدشحلاصا دراوم رد .دناهدش هتشون Excel یمیدق ياههخسن هیاپ رب اهلاؤس زا یشخب
 .دنامب نشور خساپ لیلد و اههخسن توافت ات تسا هدش ظفح عبنم ینیبزاب

 مهم هتکن
 ره ،یلغش تراهم هب اههتسناد لیدبت يارب .تسا رورم و شجنس رازبا هچباتک نیا

 .دیزاسب یعقاو کی رد ار هجیتن و دینک نیرمت Excel رد ار عوضوم
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 یجنسزاین

 ؟تسا یمادختسا ياهتراهم نیرتمهم زا یکی Excel ارچ
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 ؟دینک هدافتسا هچباتک نیا زا روطچ
 دنمفده نیرمت و فعض صیخشت ،رورم يارب هداس شور کی

 

 دیهدب خساپ
 .دینک باختنا ار ناتدوخ هنیزگ ،خساپ ندید زا شیپ

1 

 

 دینک یسررب ار لیلد
 .دیمهفب ار خساپ تلع ؛تسین یفاک ندوب طلغ ای تسرد طقف

2 

 

 دینک ارجا Excel رد
 .دیهد ماجنا ًلامع ار لاؤس هب طوبرم میظنت ای نامرف ،لومرف

3 

 

 دینزب تملاع ار اهفعض
 .دینک ادج مود رورم يارب ار راوشد ياهلاؤس

4 
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 سلاپ سیفآ یشزومآ جیکپ یفرعم
 يرادا ياهرازفامرن و رتویپماک يریگدای يارب لماک ریسم کی

 

8 
 لماک هرود

65 
 شزومآ تعاس

8 
 یپاچ باتک دلج

◆  Word ◆  Excel 

◆  Access ◆  PowerPoint 

 Windows  ◆ زودنیو بصن  ◆

 Internet & Email  ◆ تاعلاطا يروانف میهافم  ◆

 هژیو ياههیده

 زودنیو ربنایم ياهدیلک باتک  |  راکرازاب پاشوتف هرود

 سردم
 ینامز سدنهم
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 تاعلاطا تفایرد و مانتبث
 سلاپ دنوارز اب میقتسم طابترا

 

 ریسم هرابرد سپس و دینک تفایرد ار مانتبث طیارش و اهلصفرس ادتبا ،هناهاگآ باختنا يارب
 .دیریگب میمصت يریگدای بسانم

3 
 ریسم عورش
 فده اب بسانتم يریگدای همانرب
 زاغآ ار دوخ یلغش ای یمادختسا
 .دینک

2 
 تاعلاطا تفایرد
 و هدافتسا هویش ،اهلصفرس
 .دینک تفایرد ار مانتبث طیارش

1 
 مایپ لاسرا
 زا یکی هب ار »مان تبث« هملک
 .دینک لاسرا ریز ياههسانش

 

 يریگدای همادا ریسم

 دینک لاسرا ار »مان تبث« هملک ،مانتبث طیارش تفایرد يارب

 zaravandtech@ :اکیبور     |     zaravandplus1@ :هلب و مارگلت
 

  

https://www.t.me/zaravandplus1
https://rubika.ir/zaravandtech
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 Excel یتست تلااؤس
 حیحص خساپ اب ياهنیزگراهچ لاؤس 187

 

 هعلاطم شور
 رد ار تراهم نامه و دینیبب ار حیحص خساپ سپس ؛دینک باختنا ار ناتدوخ خساپ ادتبا

Excel دینک نیرمت. 
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 1 

 

 مینک یم هدافتسا.................. دیلک زاExcel، . رد رواجمریغ ياه هناخ باختنا يارب

 Insert )فلا Alt )ب

 Ctrl )ج Shift )د

 

 Ctrl )ج :حیحص خساپ
 

  
 
 2 

 

 ؟دوش یم هتفگ هچ ینوتس رادومن هب

 Line )فلا Pie )ب

 Area )ج Column )د

 

 Column )د :حیحص خساپ
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 3 

 

 ؟ دوش یم هدافتسا يا هنیزگ هچ زا لولس کی تایوتحم فذح يارب

 Clear هنیزگHome گرب رس )ب
Contents 

 Delete هنیزگHome گربرس )فلا

 هنیزگClear هورگHome گرب رس )د

Clear Format 
 Clear هنیزگData گرب رس )ج

 

 Clear Contents هنیزگHome گرب رس )ب :حیحص خساپ
 

  
 
 4 

 

 ؟ مینک یم هدافتسا يا هنیزگ هچ زا لولس کی هب تاحیضوت ندرک هفاضا يارب

 گرب رس زاnew Comment هنیزگ )ب

Reviwe 
 Home گرب رس زاEdit هنیزگ )فلا

 گرب رس زاComment هنیزگ )د

Insert 

 گرب رسInsert Comment هنیزگ )ج

View 
 

 Reviwe گرب رس زاnew Comment هنیزگ )ب :حیحص خساپ
 

 



 

 یمادختسا Excel یتست تلااؤس هچباتک
 

 
 هدنیآ ،تراهم ،شزومآ | سلاپ دنوارز 11

 
 
 5 

 

 ؟ مینک یم هدافتسا يا هنیزگ هچ زا ورکام کی طبض يارب

 View هنیزگView گرب رس )ب

Macro 
 macro هنیزگInsert گرب رس )فلا

 هنیزگMacro هورگInsert گرب رس )د

Record Macro 

 هنیزگMacro هورگView گرب رس )ج

Record Macro 
 

 Record Macro هنیزگMacro هورگView گرب رس )ج :حیحص خساپ
 

  
 
 6 

 

 هنیزگ....... تسیل رد تسا یفاکtemplate کی ناونع هب وگلا کی ندرک هریخذ يارب

excel templateدینک باختنا. ار 

 save in )فلا save as type )ب

 save as name )ج file name )د

 

 save as type )ب :حیحص خساپ
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 7 

 

 .......) (ابفلا فورح ساسا ربتسیل رد دوجوم تاعلاطا ندرک بترم يارب

 data \ sort )فلا data \ filter )ب

 insert \ sort )ج home \ find )د

 

 data \ sort )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
 8 

 

 ؟تسا مادک "تاعلاطا دصرد" نداد ناشن تهج رادومن نیرت بسانم

 Line )فلا Column )ب

 Bar )ج Pie )د

 

 Pie )د :حیحص خساپ
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 9 

 

 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا رادومن هب ناونع ندوزفا يارب

 Chart Layout )فلا Data Label )ب

 Chart Title )ج Chart Type )د

 

 Chart Title )ج :حیحص خساپ
 

  
 
 10 

 

 رازفا مرن تاروتسد گربرس هب زین.......... و............. هتسباو گربرس ود رادومن جرد ماگنه رد
 دوش یم هفاضا

 Home - insert )فلا Home - format )ب

 Design - format )ج Insert - home )د

 

 Design - format )ج :حیحص خساپ
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 11 

 

 ؟ مینک یم هدافتسا بت مادک زا ماقرا راشعا دادعت نییعت يارب

 Insert )فلا Edit )ب

 Home-number )ج Format )د

 

 Home-number )ج :حیحص خساپ
 

  
 
 12 

 

 ؟ درک باختنا دیاب ار هنیزگ مادکPrint يا هرواحم رداک زا يراج يراک پاچ يارب

 Selection Print )فلا Entire Work Book Print )ب

 Active Sheet Print )ج Print Current Sheet )د

 

 Print Current Sheet )د :حیحص خساپ
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 13 

 

 ؟دنک یم شرامش ار اه لولس زا هیحان کی رد دوجوم دادعا عبات مادک

 ROUND )فلا COUNT )ب

 COUNTA )ج LEN )د

 

 COUNT )ب :حیحص خساپ
 

  
 
 14 

 

 دشاب یم................................ يراک رگید مان

 Cell )فلا workbook )ب

 Worksheet )ج sheet )د

 

 Worksheet )ج :حیحص خساپ
 

 



 

 یمادختسا Excel یتست تلااؤس هچباتک
 

 
 هدنیآ ،تراهم ،شزومآ | سلاپ دنوارز 16

 
 
 15 

 

 ؟دوش یم صخشم ریز دراوم زا کیمادک اب اه نوتس و اهرطس نیوانع

 ابفلا فورح اب اه نوتس و اهرطس )فلا ماقرا اب اه نوتس و اهرطس )ب

 اهرطس و نیتلا يابفلا فورح اب اهنوتس )د
 دادعا اب نوتس و ابفلا فورح اب اهرطس )ج دادعا اب

 

 دادعا اب اهرطس و نیتلا يابفلا فورح اب اهنوتس )د :حیحص خساپ
 

  
 
 16 

 

 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا اه هداد ندرک بترم يارب

 Auto Fill )فلا Sort )ب

 auto )ج Comments )د

 

 Sort )ب :حیحص خساپ
 

 



 

 یمادختسا Excel یتست تلااؤس هچباتک
 

 
 هدنیآ ،تراهم ،شزومآ | سلاپ دنوارز 17

 
 
 17 

 

 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا لولس کی تایوتحم وغل و دییات تهج

 و دیئات تهجbackspace همکد )ب

 لولس تایوتحم وغل تهجEsc همکد

 . همکد و دیئات تهجEnter همکد )فلا

Escلولس تایوتحم وغل تهج 

 همکد و دیئات تهجEnter همکد )د

Spacebarلولس تایوتحم وغل تهج 

 همکد و دیئات تهجTab همکد )ج

Spacebarلولس تایوتحم وغل تهج 

 

 لولس تایوتحم وغل تهجEsc . همکد و دیئات تهجEnter همکد )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
 

18 

 

 ؟مینک یم هدافتسا راشعا ندوزفا تهج هنیزگ مادک زا

 Style )فلا Decrease Decimal )ب

 Decimal )ج Increase Decimal )د

 

 Increase Decimal )د :حیحص خساپ
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 19 

 

 ؟مینک یم هدافتسا نامرف مادک زا اه هناخ ماغدا يارب

 Condition Format )فلا Merge & Center )ب

 Format Painter )ج Comment )د

 

 Merge & Center )ب :حیحص خساپ
 

  
 
 20 

 

 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا يددع ياه هداد یکیفارگ شیامن يارب

 Clip Art )فلا Format )ب

 Shape )ج Chart )د

 

 Chart )د :حیحص خساپ
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 21 

 

 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا لولس کی رد یفاضا نتم نتسکش تهج

 Split Cell )فلا Shrink to Fit )ب

 Wrap Text )ج Merge & Center )د

 

 Wrap Text )ج :حیحص خساپ
 

  
 
 22 

 

 ؟تسا بسانم هنیزگ مادک نوتس ضرع رییغت يارب

 Column width )فلا Row height )ب

 Table properties )ج Preferred width )د

 

 Column width )فلا :حیحص خساپ
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 23 

 

 ؟میئامن یم هدافتسا هنیزگ مادک زا رادومن هب ناونع ندومن هفاضا يارب

 Data Labels )فلا More Title Options )ب

 Add Data Labels )ج Chart Title )د

 

 Chart Title )د :حیحص خساپ
 

  
 
 24 

 

 ؟تسیچ هناشن هناخ کی عورش رد يواسم تملاع

 لومرف کی عورش )فلا وجتسج کی عورش )ب

 filtering تایلمع عورش )ج لیاف کی يزاس هریخذ عورش )د

 

 لومرف کی عورش )فلا :حیحص خساپ
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 25 

 

 ؟ دنک هبساحم لولس دنچ رد ار3 زارتگرزب دادعا دادعت دناوت یم ریز عباوت زا کیمادک

 if )فلا count )ب

 count if )ج sum if )د

 

 count if )ج :حیحص خساپ
 

  
 
 26 

 

 ؟تسا حیحص لومرف مادک لسکا لولسود تایوتحم عمج ندروآ تسدب يارب

 A1+B 5 = )فلا A1+b5 = X )ب

 A1+ 5 = )ج A1+b5=x )د

 

 A1+B 5 = )فلا :حیحص خساپ
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 27 

 

 ؟دراد مان هچ يراک رد اه هناخ زا کیره

 sheet )فلا cell )ب

 Work book )ج file )د

 

 cell )ب :حیحص خساپ
 

  
 
 28 

 

 ؟تسا مادک اه لومرف ندناوخ رد تیولا نیرتلاب

 ناوت )فلا زتنارپ )ب

 برض )ج میسقت )د

 

 زتنارپ )ب :حیحص خساپ
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 29 

 

 ؟ دوش یم هدافتسا يا هنیزگ هچ زا لسکا رد رطس کی فذح يارب

 Clear هنیزگHome گرب رس )ب
Rows 

 Delete هنیزگHome گربرس )فلا

sheet Rows 

 هنیزگClear هورگHome گرب رس )د

Clear Format 

 Delete هنیزگData گرب رس )ج

columns 
 

 Delete sheet Rows هنیزگHome گربرس )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
 30 

 

 نامرف عیرس يارجا ياربundo دنریگ یم رارق هدافتسا دروم...... ياهدیلک

 ctrl +y )فلا ctrl +z )ب

 ctrl +v )ج ctrl +x )د

 

 ctrl +z )ب :حیحص خساپ
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 31 

 

 ار... هنیزگsave as type . تسیل رد تسا یفاک لسکا رد وگلا کی ندرک هریخذ يارب
 دینک باختنا

 save in )فلا excel template )ب

 xml data )ج file name )د

 

 excel template )ب :حیحص خساپ
 

  
 
 32 

 

 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا تسیل رد دوجوم تاعلاطا ندرک رتلیف يارب

 data \ sort )فلا data \ filter )ب

 insert \ sort )ج home \ find )د

 

 data \ filter )ب :حیحص خساپ
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 33 

 

 .تسا لومرف هناشن هناخ کی يادتبا رد تملاع مادک

 = )فلا $ )ب

 ؟ )ج : )د

 

 = )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
 34 

 

 ؟دشاب یمن هدرتسگ ياه همانرب ياه ییاناوت زا ریز دراوم زا کیمادک

 لقتسم ییارجا همانرب کی دیلوت )فلا یناگرزاب تکرش کی يرادباسح )ب
 يرتویپماک

 يراجت ياه هداد و تاعلاطا تیریدم )ج تکرش کی شورف نازیم یسررب )د

 

 يرتویپماک لقتسم ییارجا همانرب کی دیلوت )فلا :حیحص خساپ
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 35 

 

 .دنیوگ یم....... لسکا گربراک لخاد لودج زا رطس ره هب

 Cell )فلا table )ب

 row )ج Column )د

 

 row )ج :حیحص خساپ
 

  
 
 36 

 

 ؟تشون دیاب یلومرف هچ لسکا لولسود تایوتحم برض ندروآ تسدب يارب

 5b*A 1= )فلا A1*b5 = X )ب

 A1*B 5 = )ج A1*b5=x )د

 

 A1*B 5 = )ج :حیحص خساپ
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 37 

 

 دیلک، هدرک کیلک...... يور رادومن فذح ياربDelete .میراشف یم ار

 رادومن ناونع )فلا رادومن روحم )ب

 رادومن لک )ج رادومن يامنهار )د

 

 رادومن لک )ج :حیحص خساپ
 

  
 
 

38 

 

 ؟دراد دوجو گربراک دنچ دیدج هشوپراک کی2013 لسکا رد ضرف شیپ روط هب

 3 )فلا 2 )ب

 4 )ج 1 )د

 

 1 )د :حیحص خساپ
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  39 

 

 ؟دنک یم فذح ار لاعف گربراک...... نامرف

 Rename )فلا Delete )ب

 Tabcolor )ج Insert )د

 

 Delete )ب :حیحص خساپ
 

  
 
  40 

 

 ؟تسیچ لسکا ياه ضرف شیپ مان

 Document )فلا Book )ب

 Workbook )ج Database )د

 

 Book )ب :حیحص خساپ
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 41 

 

 ؟دراد يدربراک هچNumber يا هرواحم رداک ردDecimal places هنیزگ

 هس تروص هب دادعا ماقرا ندرک ادج )ب
 یفنم دادعا شیامن )فلا ییات

 راشعا ماقرا دادعت )ج ددع عون نییعت )د

 

 راشعا ماقرا دادعت )ج :حیحص خساپ
 

  
 
  42 

 

Chart Type ؟دراد يدربراک هچ اهرادومن رد 

 رادومن ناونع نییعت )فلا رادومن يامنهار نییعت )ب

 امنهار طوطخ شیامن )ج رادومن عون رییغت )د

 

 رادومن عون رییغت )د :حیحص خساپ
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  43 

 

 ؟دیآ یم باسح هب ریز ياه همانرب زا کی مادک وزج لسکا همانرب

 هدرتسگ )فلا یتاعلاطا کناب )ب

 یسیون همانرب نابز )ج زادرپ هژاو )د

 

 هدرتسگ )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
  44 

 

 ؟دراد دربراک دروم مادک رد لسکا رازفا مرن

 ياه کناب روما هب طوبرم ياهراک )ب
 یکشزپ روما رد )فلا یتاعلاطا

 هب طوبرم ياهراک و یسدنهم روما رد )د
 یلام روما

 اهراتساریو هب طوبرم ياهراک )ج

 

 یلام روما هب طوبرم ياهراک و یسدنهم روما رد )د :حیحص خساپ
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 45 

 

 ؟تسا تیور لباق اجک رد لاعف هناخ سردآ

 لومرف راون رد )فلا نوبیر لخاد رد )ب

 name box رداک رد )ج تعیضو رطس رد )د

 

 name box رداک رد )ج :حیحص خساپ
 

  
 
  46 

 

 ؟ مینک یم هدافتسا هنیزگ هچ زا نوتس کی ياوتحم ندرک بترم يارب

 هورگHome گرب رس )ب

Editingهنیزگ Fill 

 هورگHome گرب رس )فلا

Editingهنیزگ Filter & Sort 

 هورگPage layout گرب رس )د

Editing 

 هورگInsert گرب رس )ج

Editingهنیزگ Sort 

 

 Filter & Sort هنیزگEditing هورگHome گرب رس )فلا :حیحص خساپ
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  47 

 

 ؟دومن دراو ناوت یمن یتاعلاطا عون هچ هناخ کی رد

 ینتم )فلا نامز و خیرات )ب

 يددع )ج ریوصت )د

 

 ریوصت )د :حیحص خساپ
 

  
 
  48 

 

 ؟تسا تیولوا نیرت نییاپ ياراد رگلمع مادک

 عمج )فلا برض )ب

 ناوت )ج يرتگرزب )د

 

 عمج )فلا :حیحص خساپ
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 ؟تسا مادک2013 لسکا ياه دنوسپ

 xelx )فلا xplx )ب

 xldx )ج xlsx )د

 

 xlsx )د :حیحص خساپ
 

  
 
 50 

 

 ؟دوش یم هدافتسا يروتسد هچ هدش ماجنا لمع نیرخآ زا فارصنا يارب

 undo )فلا redo )ب

 repeat )ج repeat و- redo )د

 

 undo )فلا :حیحص خساپ
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 51 

 

 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا اه لولس ماغدا تهج

-home- alignment )ب
unmerge cells 

 home- alignment- merge )فلا

cells 

 home - alignment-split )د
cells 

 home-alignment-split )ج
table 

 

 home- alignment- merge cells )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
 52 

 

 ؟دوش یم هدافتسا ریز ربنایم ياهدیلک مادک زاpaste وcut نامرف يارجا يارب

 ctrl+y - ctrl+z )فلا ctrl+z - ctrl+y )ب

 ctrl+v - ctrl+x )ج ctrl+c - ctrl+v )د

 

 ctrl+v - ctrl+x )ج :حیحص خساپ
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 ناکماcells format % هرواحم رداک زاnumber هنابزرد دوجوم ياه هنیزگ زا کی مادک
 ندرک هفاضا

 currency )فلا percentage )ب

 special )ج number ؟دهد یم دادعا هب ار دصر )د

 

 percentage )ب :حیحص خساپ
 

  
 
 54 

 

 ؟ دور یم راکب نیگنایم هبساحم يارب ریز عبات مادک

 SUM )فلا MAX )ب

 AVERAGE )ج IF )د

 

 AVERAGE )ج :حیحص خساپ
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 55 

 

 ؟ دوش یم رهاظ اطخ ماغیپ مادک، دوش ماجنا رفص رب میسقت هچنانچ

 #VALUE! )فلا #REF! )ب

 # DIV/ 0! )ج #NAME! )د

 

 # DIV/ 0! )ج :حیحص خساپ
 

  
 
 56 

 

 يروتسد هچ زا میهد رییغت ار هشوپراک رد دوجوم ياهگربراک زا یکی مان میهاوخب هچنانچ
 ؟ مینک یم هدافتسا

 Insert )فلا Copy )ب

 Rename )ج Delete )د

 

 Rename )ج :حیحص خساپ
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 ؟ تسا رت بسانم مادک مینک یپک ار هناخ نورد نتم بلاق میهاوخب هچن انچ

 Format Painter )فلا Cut )ب

 Copy )ج Copy و- Cut )د

 

 Format Painter )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
 58 

 

 ؟دوش یم هدافتسا دیلک مادک زاexcel رد راوجمه ریغ رطس دنچ باختنا يارب

 shift )فلا alt )ب

 ctrl )ج space )د

 

 ctrl )ج :حیحص خساپ
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 ؟دوش یم هدافتسا روتسد مادک زا لوادج رتیت نتشاد هگن تباث يارب

 arrange )فلا split )ب

 freeze )ج unfreeze )د

 

 freeze )ج :حیحص خساپ
 

  
 
 60 

 

 ؟دوش یم هدافتسا یطرش يدنب بلاق يارب هنیزگ مادک

 Conditional Formatting )فلا Format Cells )ب

 Format )ج Format as table )د

 

 Conditional Formatting )فلا :حیحص خساپ
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  یجنسزاین
 ؟دیریگیم دای تراهم ًاعقاو ای دینکیم ظفح ار اهتست باوج طقف

 

 قیقد یجورخ نتخاس و هلئسم لح ،لقتسم يارجا امش زا راک طیحم اما ؛تسا دنمشزرا نومزآ رد یلوبق
 .دهاوخیم

 یعقاو يریگدای تست باوج ظفح

 اهلومرف قطنم مهف  ✓ لاؤس لکش هب یگتسباو  ✕

 اهراک لقتسم ماجنا  ✓ بلاطم عیرس یشومارف  ✕

 دیدج رد هلئسم لح  ✓ یعقاو راک رد یمگردرس  ✕

 اطخ حلاصا و صیخشت  ✓ هباشم ياهاطخ رارکت  ✕

 یلغش تفرشیپ و دشر  ✓ یتراهم دشر فقوت  ✕

 تسرد فده

 يارب هچباتک نیا .دینک ارجا Excel رد ار تراهم نامه دیناوتب و دینادب ار تست خساپ
 .دنکیم راگدنام ار تراهم ،یلمع نیرمت ؛تسا شجنس
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 Excel یتست تلااؤس همادا
 120 ات 61 لاؤس زا

 

 
 
 61 

 

 ؟ دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا اه هداد يرس راکدوخ جرد يارب

 Auto Complete )فلا Pick From Drop Down List )ب

 Auto Fill )ج Auto List )د

 

 Auto Fill )ج :حیحص خساپ
 

  
 
 62 

 

 فیرعت یعون هچ زا ار نآ، دوش هداد شیامن دصرد تروص هب دادعاA 5 هناخ رد هکنیا يارب
 ؟ مینک یم

 Percentage )فلا Fraction )ب

 Currency )ج Scientific )د

 

 Percentage )فلا :حیحص خساپ
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 63 

 

 ؟دوش یم هدافتسا دیلک مادک زاexcel رد راوجمه رطس دنچ باختنا يارب

 shift )فلا alt )ب

 ctrl )ج space )د

 

 shift )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
 64 

 

 ؟ تسیچ1;435,23 ( Round)= عبات هجیتن

 435 )فلا 435,231 )ب

 435,2 )ج 435,23 )د

 

 435,2 )ج :حیحص خساپ
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 65 

 

 يراجWork Book رد ار زابWork Book زا هدش فیرعت ياه لیاتسا هکنیا يارب
 ؟مینک کیلک يا هنیزگ هچ يور رب مینک هدافتسا

 Modify )فلا table style )ب

 Merge style )ج add )د

 

 Merge style )ج :حیحص خساپ
 

  
 
 66 

 

 ؟ دوش نییعت دیاب دروم مادک رد دریگ رارق نامه رد رادومن هکنیا يارب

 As New Sheet )فلا object in )ب

 As New Work Book )ج File - New )د

 

 object in )ب :حیحص خساپ
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 67 

 

 هدافتسا هنیزگ مادک دیدج کبس کی داجیا ياربHome گربرس زاCell Style يوشک زا
 ؟دوش یم

 new cell . هنیزگ يور رب )ب
styleار کبس مان سپسو هدرک کیلک 

 مینک یم نییعت

 يور رب، کبس مان نییعت زا دعب )فلا
 مینک یم کیلکAdd . همکد

 . همکد يور رب، کبس مان نییعت زا دعب )د
Okمینک یم کیلک 

 مینک یم کیلکnew . همکد يور رب )ج

 

 ار کبس مان سپسو هدرک کیلکnew cell style . هنیزگ يور رب )ب :حیحص خساپ
 مینک یم نییعت

 

  
 
 68 

 

 ؟ تسا حیحص بلطم مادک ینوتس رادومن کی رد دوجوم ياه يرس دادعت دروم رد

 نوتس دادعت ربارب اه يرس دادعت )ب
 تساه

 رطس دادعت ربارب اه يرس دادعت )فلا
 تساه

 رطس دادعت عومجم ربارب اه يرس دادعت )د
 تساه نوتس و اه

 رب راک باختنا هب هتسب اه يرس دادعت )ج
 نوتس ربارب ای اهرطس دادعت ربارب دناوت یم
 دشاب اه

 

 ای اهرطس دادعت ربارب دناوت یم رب راک باختنا هب هتسب اه يرس دادعت )ج :حیحص خساپ
 دشاب اه نوتس ربارب
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 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا تسیل کی ندرک بترم يارب

 باختناData بت زا ارForm هنیزگ )ب
 مینکیم

 Data بت زاAuto filter هنیزگ )فلا

 باختناData . بت زا ارSort هنیزگ )د
 مینک یم

 . بت زا ارArrange هنیزگ )ج

Dataمینک یم باختنا 

 

 مینک یم باختناData . بت زا ارSort هنیزگ )د :حیحص خساپ
 

  
 
 

70 

 

 ؟ تساه همانرب عاونا زا کی مادک هعومجم ریزExcel همانرب

 اهزادرپ هژاو )فلا یمیسرت ياه همانرب )ب

 یتاعلاطا ياهکناب )ج هدرتسگ ياه همانرب )د

 

 هدرتسگ ياه همانرب )د :حیحص خساپ
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 71 

 

 لاعف ضرف شیپ روط هب لولس مادکEnter دیلک راشف وB 1 لولس رد هداد دورو زا سپ
 ؟دش دهاوخ

 A 1 لولس )فلا C 1 لولس )ب

 B 2 لولس )ج A 2 لولس )د

 

 B 2 لولس )ج :حیحص خساپ
 

  
 

117، 72 

 

 ؟ دوش یم روشاه طوطخ اب لولس کی ندش رپ بجومFormat Cell رداک زا هنیزگ مادک

 Gridlines )فلا Customize )ب

 Texture )ج Pattern )د

 

 Pattern )د :حیحص خساپ
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 ؟ دهد یم ماجنا ار يراک هچDelete هرجنپ زاRow Entire هنیزگ

 دنک یم كاپ ار هدش باختنا لولس )فلا دنک یم كاپ ار لولس تایوتحم طقف )ب

 یم كاپ لماک روط هب ار نوتس کی )د
 دنک یم كاپ لماک روط هب ار رطس کی )ج دنک

 

 دنک یم كاپ لماک روط هب ار رطس کی )ج :حیحص خساپ
 

  
 
 74 

 

 ؟ تسا تسرد دروم مادک لاعف لولس ردC 3 اتB 2 ياهلولس ياوتحم ندرک عمج يارب

 B2+C 3 )فلا = B2+C 3 )ب

 B2+C2+B3+C 3 )ج = B2+C2+B3+C 3 )د

 

 = B2+C2+B3+C 3 )د :حیحص خساپ
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 ؟ دشاب یمنExcel ياه دربراک زا هنیزگ مادک

 يزیمور رشن روما ماجنا )فلا يرادباسح رتافد هیهت )ب

 یکیفارگ رادومن هیهت )ج شورف روتکاف )د

 

 يزیمور رشن روما ماجنا )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
 

76 

 

 ؟ دوش یم هدافتسا ریز هنیزگ مادک زا گربراک ندرک هفاضا جرد روظنم هب

 Insert-Column )فلا Insert-Work Sheet )ب

 Insert-Row )ج Insert-Delete )د

 

 Insert-Work Sheet )ب :حیحص خساپ
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 77 

 

 ؟ تسا طلغ هنیزگ مادک

 تشاددای، لولس ره لخاد نتم هب )ب
 دنیوگ یم تاحیضوت ینتم

 ناونع هب ار یخیرات ياه هداد لسکا )فلا
 یضایر تایلمع رد تکرش تیلباق اب ددع
 دریگ یم رظن رد

 لسکا ردWork Book کی )د
 . کی لماش ضرف شیپ تلاحرد2013

Work Sheetدشاب یم 

 sum(sheet2!A5:B= ( لومرف )ج

 اب ارSheet 2 . زاB 5 اتA 5 ياهلولس5
 دنک یم عمج مه

 

 دنیوگ یم تاحیضوت ینتم تشاددای، لولس ره لخاد نتم هب )ب :حیحص خساپ
 

  
 
 78 

 

 ؟ تسیچData Labels هنیزگ موهفم رادومن میسرت رد

 اه هداد یماسا شیامن )فلا رادومن رد اه هداد لودج شیامن )ب

 رادومن حرش شیامن )ج اهروحم و رادومن ناونع )د

 

 اه هداد یماسا شیامن )فلا :حیحص خساپ
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 79 

 

 ؟دراد يا هفیظو هچCount عبات

 هدش باختنا ياهلولس شرامش )فلا هدش پیات ياهلولس شرامش )ب

 يددع ياهلولس شرامش )ج یخیرات و يددع ياهلولس شرامش )د

 

 یخیرات و يددع ياهلولس شرامش )د :حیحص خساپ
 

  
 
 

80 

 

 ؟ دوش یم هتفرگ رظن رد نتم ناونع هب ریز ياه هنیزگ زا کی مادک

 4.3 )فلا = 2 +3 )ب

 3 +2 )ج 10:30 )د

 

 3 +2 )ج :حیحص خساپ
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 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک دیدج کی رد رادومن میسرت يارب

 Chart Type هنیزگ باختنا )فلا As New Sheet هنیزگ باختنا )ب

 Place Chart هنیزگ باختنا )ج In As Object هنیزگ باختنا )د

 

 As New Sheet هنیزگ باختنا )ب :حیحص خساپ
 

  
 
 82 

 

 ؟ تسا ریز ياه هنیزگ زا کیمادک لداعمSum(A1:A10)/ 10 = لومرف

 =Round (A1,A 10 ) )فلا =Average (A1:A 10 ) )ب

 =Subtotals (A1:A 10 ) )ج =Count (A1:A 10 ) )د

 

 =Average (A1:A 10 ) )ب :حیحص خساپ
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 ؟ مینک یم هدافتسا هنیزگ مادک زا اهلولس رد يرارکت ياه هداد دورو لمع عیرست تهج

 Auto Correct )فلا Auto Format )ب

 Auto Stayl )ج Auto Fill )د

 

 Auto Fill )د :حیحص خساپ
 

  
 
 84 

 

 ؟ تسیچsum(A2:C5;D 8= (روتسد هفیظو

 وC 5 ابA 2 ياهلولس عومجم هبساحم )ب

 D 8 لولس

 C اتA 2 ياهلولس عومجم هبساحم )فلا

 D 8 لولس و5

 D 8 اتA 2 لولس عومجم هبساحم )د
 ياهلولس وA 2 لولس عومجم هبساحم )ج

C 5ات D 8 

 

 D 8 لولس وC 5 اتA 2 ياهلولس عومجم هبساحم )فلا :حیحص خساپ
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 ؟ تسا حیحص هنیزگ مادک

 A1=A2+A 3 )فلا A2+A 3= )ب

 = A2+A 3 )ج A2=A 3 )د

 

 A2+A 3= )ب :حیحص خساپ
 

  
 
 86 

 

 ؟ درک هدافتسا ناوتیم دیلک مادک زا لاعف هناخ شیاریو يارب

 F 3 )فلا F 1 )ب

 F 2 )ج F 4 )د

 

 F 2 )ج :حیحص خساپ
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 ؟............ ناوت یم صخشم هدودحم کی باختنا يارب

 ارCtrl . سپسو باختنا ار لوا هناخ )فلا میریگ یم ارAlt . هناخ نیلوا باختنا )ب
 دز

 اه هناخ باختنا و یتهج دیلک )د
 . سپس و مینک یم باختنا ار لوا هناخ )ج

Shiftکیلک ار ییاهتنا هناخ و هتفرگ ار 
 مینک یم

 

 ییاهتنا هناخ و هتفرگ ارShift . سپس و مینک یم باختنا ار لوا هناخ )ج :حیحص خساپ
 مینک یم کیلک ار
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 داد ماجنا اه هناخ رد ار اه هداد يزارت مه ناوت یمFormat Cells زا بت مادک زا هدافتسا اب
 ؟

 Number )فلا Font )ب

 Alignment )ج Border )د

 

 Alignment )ج :حیحص خساپ
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 یم ماجنا یلمع هچShrink To Fit هنیزگAlignment بت زاFormat Cell رداک رد
 ؟دهد

 رد هدش ي اه هناخ ياوتحم بیکرت )ب
 هناخ کی

 يروط هناخ رد هدش هتشون نتم )فلا
 رارق هناخ لوط رد ات دوش هداد هزادنا رییغت
 دریگ

 رپ ار هناخ ضرع ات نتم ندش هدیشک )د
 دنک یم

 هیقب دشاب رتشیب هناخ زا نتم لوط رگا )ج
 دریگ یم رارق دعب طخ رد نتم

 

 لوط رد ات دوش هداد هزادنا رییغت يروط هناخ رد هدش هتشون نتم )فلا :حیحص خساپ
 دریگ رارق هناخ

 

  
 
 

90 

 

 ؟........... هنیزگ زا يرارکت ياهراک ماجنا زا يریگ ولج و اهراک ماجنا تعرس ندرب لاب يارب

 Merge )فلا Template )ب

 Style )ج Style و- Template )د

 

 Style و- Template )د :حیحص خساپ
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 ؟.............. زاSheet يراک کی یپک يارب

 کیلک تسار رظن درومSheet يور )ب

 ارMove Or Copy هنیزگ و هدرک
 مینک یم باختنا

 تسار کیلک رظن درومSheet يور )فلا

 یم باختنا ارInsert . هنیزگ و مینک یم
 مینک

 تسار کیلک رظن درومSheet يور )د
 یم باختنا ار یپک هنیزگ و مینک یم
 مینک

 یم باختنا ارInsert Sheet بت زا )ج
 مینک

 

 Move Or هنیزگ و هدرک کیلک تسار رظن درومSheet يور )ب :حیحص خساپ
Copyمینک یم باختنا ار 
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 ؟دوریم راکب روظنم هچ هبReview بت زاProtect Sheet هنیزگ

 راکدوخ یبای طلغ )فلا يراج يور يراذگ زمر )ب

 Work Book يور يراذگ زمر )ج ربراک تاعلاطا نتشاذگ كارتشا هب )د

 

 يراج يور يراذگ زمر )ب :حیحص خساپ
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 مادکرادومن يازجا تسیل زا وChart رازبا راون رد، رادومن مئلاع تسرهف يدنب بلاق يارب
 ؟تسا حیحص دروم

 Chart Area )فلا Plot Area )ب

 Legend )ج Series )د

 

 Legend )ج :حیحص خساپ
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 ؟تسا حیحص هنیزگ مادک يدعب هس رادومن هدهاشم هیواز رییغت يارب

 Chart هنیزگChart بت زا )ب
Option 

 Chart Type هنیزگChart بت زا )فلا

 D View- 3 هنیزگChart بت زا )ج Location هنیزگChart بت زا )د

 

 D View- 3 هنیزگChart بت زا )ج :حیحص خساپ
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 max(A1,B1,F 3= ( ؟ تسا مادک ریز عبات لصاح دشابF3= 4 وA1=True وB1=Kh رگا

 Khtrue 4 )فلا رفص )ب

 Error )ج 4 )د

 

 4 )د :حیحص خساپ
 

  
6  96 

 

 ؟ دهد ماجنا ار عبات دنچ راک دناوت یم روتسد مادک

 Sum )فلا Subtotals )ب

 Average )ج Form )د

 

 Subtotals )ب :حیحص خساپ
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 ؟ دشاب یم دروم مادک پاچ يارب رب نایم دیلک

 Ctrl + P )فلا Ctrl + L )ب

 Ctrl + X )ج Ctrl + M )د

 

 Ctrl + P )فلا :حیحص خساپ
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 ؟درک باختنا دیاب ار دروم مادکPrint يا هرواحم رداک زا دنس لک پاچ يارب

 Active Sheet(S ) )فلا Entire Work Book )ب

 Selection )ج List )د

 

 Entire Work Book )ب :حیحص خساپ
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 بیترت هب-18-10-16-14- ؟دنادرگیمرب ار يددع هچ وربور عبات دشابd 6 اتd 1 ریداقم رگا

24 8 (=max(d1:d5 

 24 )فلا 8 )ب

 16 )ج 18 )د

 

 24 )فلا :حیحص خساپ
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 ؟تسین حیحص ریز دروم مادک

 ار يراک کی نوتس و رطس ره عطاقت )ب
 دهد یم لیکشت

 نآ رد ناوتب هک يا ره ینعی گربراک )فلا
 درک دراو هداد

 ناوت یم ار لولس یلخاد ریداقم عاونا )د
 عاونا درب مان نامز، خیرات، ینتم، يددع
 يددع ناوت یم ار لولس یلخاد ریداقم
 درب مان نامز، خیرات، ینتم،

 رطس یقفا روطب ار مه رواجم ياهلولس )ج
 دنمان

 

 دهد یم لیکشت ار يراک کی نوتس و رطس ره عطاقت )ب :حیحص خساپ
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 ؟ تسین حیحص دروم مادک يراک لخاد رد تاعلاطا ندرک هریخذ دروم رد

 دوش یم هریخذ کی رد يراک ره )فلا تساXls . هدرتسگ ياهلیاف دنوسپ )ب

 باختنا يزاس هریخذ ياهشور زا یکی )د
 تسا درادناتسا رازبا راون زاSave . همکد

 هنیزگ زا ناوت یم يزاس هریخذ يارب )ج
Saveای Save Asهمکد زا . 

officeدرک هدافتسا 

 

 دوش یم هریخذ کی رد يراک ره )فلا :حیحص خساپ
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 دهد یم ماجنا یلمع هچShift Cells Down ?. هنیزگ لولس کی ندرک هفاضا ماگنه

 تسار هب اه هناخ ریاس لاقتنا )فلا پچ هب اه هناخ ریاس لاقتنا )ب

 نییاپ هب اه هناخ ریاس لاقتنا )ج لااب هب اه هناخ ریاس لاقتنا )د

 

 نییاپ هب اه هناخ ریاس لاقتنا )ج :حیحص خساپ
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 ؟......ناوت یمAlignment هنیزگ اب اهلولس يدنب بلاق ماگنه رد

 داد رییغت ار نتم شیامن لکش )فلا داد رییغت ار هنیمز تشپ گنر )ب

 داد رییغت ار فورح يدنب بلاق )ج درک میظنت ار نتم يدنبزارت )د

 

 درک میظنت ار نتم يدنبزارت )د :حیحص خساپ
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 ؟ تسیچWrap Text هنیزگ موهفم

 کی هب مه اب هدش باختنا ياهلولس )ب
 دنوش لیدبت لولس

 يرطس دنچ تروصب ینلاوط نتم )فلا
 دوش هداد ناشن

 اج لولس رد ات هدش زیرو کچوک نتم )د
 دریگب

 لولس دنچ هب هدش باختنا ياهلولس )ج
 دنوش میسقت

 

 دوش هداد ناشن يرطس دنچ تروصب ینلاوط نتم )فلا :حیحص خساپ
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 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا اهلولس هنیمز گنر رییغت يارب

 Pattern )فلا Border )ب

 Protection )ج Font )د

 

 Pattern )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
  106 

 

 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا هدش كرام نتم يدنب بلاق زا يرادرب هخسن يارب

 Paste Special )فلا Paste )ب

 Format Painter )ج Copy )د

 

 Format Painter )ج :حیحص خساپ
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 ماجنا یلمع هچSheet 3 زا لبق و يراج يراک هب دیدج گرب راک کی ندوزفا روظنم هب
 ؟دیهدیم

 و هدرک کیلک تسارSheet 3 يور رب )ب

 مینک یم باختنا ارInsert هنیزگ

 هدرک کیلک تسارSheet 2 يور رب )فلا

 مینک یم باختنا ارInsert . هنیزگ و

 هنیزگ هدرک کیلک رابودSheet يوررب )د

. Insertمینک یم باختنا 

 و هدرک کیلک رابودSheet 2 يوررب )ج

 مینک یم باختنا ارInsert . هنیزگ

 

 یم باختنا ارInsert هنیزگ و هدرک کیلک تسارSheet 3 يور رب )ب :حیحص خساپ
 مینک
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 ؟ تسین حیحص دروم مادک يراک لخاد رد تاعلاطا ندرک هریخذ دروم رد

 دوش یم هریخذ کی رد يراک ره )فلا تساXls . هدرتسگ ياهلیاف دنوسپ )ب

 باختنا يزاس هریخذ ياهشور زا یکی )د
 تسا درادناتسا رازبا راون زاSave . همکد

 هنیزگ زا ناوت یم يزاس هریخذ يارب )ج
Saveای Save Asهمکد زا . 

officeدرک هدافتسا 

 

 دوش یم هریخذ کی رد يراک ره )فلا :حیحص خساپ
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 دهد یم ماجنا یلمع هچShift Cells Down ?. هنیزگ لولس کی ندرک هفاضا ماگنه

 تسار هب اه هناخ ریاس لاقتنا )فلا پچ هب اه هناخ ریاس لاقتنا )ب

 نییاپ هب اه هناخ ریاس لاقتنا )ج لااب هب اه هناخ ریاس لاقتنا )د

 

 نییاپ هب اه هناخ ریاس لاقتنا )ج :حیحص خساپ
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 ؟......ناوت یمAlignment هنیزگ اب اهلولس يدنب بلاق ماگنه رد

 داد رییغت ار نتم شیامن لکش )فلا داد رییغت ار هنیمز تشپ گنر )ب

 داد رییغت ار فورح يدنب بلاق )ج درک میظنت ار نتم يدنبزارت )د

 

 درک میظنت ار نتم يدنبزارت )د :حیحص خساپ
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 ؟ تسیچWrap Text هنیزگ موهفم

 کی هب مه اب هدش باختنا ياهلولس )ب
 دنوش لیدبت لولس

 يرطس دنچ تروصب ینلاوط نتم )فلا
 دوش هداد ناشن

 اج لولس رد ات هدش زیرو کچوک نتم )د
 دریگب

 لولس دنچ هب هدش باختنا ياهلولس )ج
 دنوش میسقت

 

 دوش هداد ناشن يرطس دنچ تروصب ینلاوط نتم )فلا :حیحص خساپ
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 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا اهلولس هنیمز گنر رییغت يارب

 Pattern )فلا Border )ب

 Protection )ج Font )د

 

 Pattern )فلا :حیحص خساپ
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 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا هدش كرام نتم يدنب بلاق زا يرادرب هخسن يارب

 Paste Special )فلا Paste )ب

 Format Painter )ج Copy )د

 

 Format Painter )ج :حیحص خساپ
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 ماجنا یلمع هچSheet زا لبق و يراج يراک هب دیدج گرب راک کی ندوزفا روظنم هب
 ؟دیهدیم

 و هدرک کیلک تسارSheet 3 يور رب )ب

 مینک یم باختنا ارInsert هنیزگ

 هدرک کیلک تسارSheet 2 يور رب )فلا

 مینک یم باختنا ارInsert . هنیزگ و

 هنیزگ هدرک کیلک رابودSheet يوررب )د

. Insertمینک یم باختنا 

 و هدرک کیلک رابودSheet 2 يوررب )ج

 مینک یم باختنا ارInsert . هنیزگ

 

 یم باختنا ارInsert هنیزگ و هدرک کیلک تسارSheet 3 يور رب )ب :حیحص خساپ
 مینک
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 ؟دشابیم حیحص هنیزگ مادک اهلولس نیب نامز مه و هدنز طابترا رد

 دصقم ياهلولس ادبم ياهلولس رییغت اب )ب
 دنکن رییغت

 ياهلولس ادبم ياهلولس رییغت اب )فلا
 دنک رییغت دصقم

 یم راد زمر هدش باختنا ياهلولس )د
 دنوش

 ي اهلولس يور رب سوام ندیشک اب )ج
 هدش فیرعت ریداقم يرس هدش باختنا
 دنوش یم هتشون

 

 دنک رییغت دصقم ياهلولس ادبم ياهلولس رییغت اب )فلا :حیحص خساپ
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 ؟میهد شیامن هرجنپ کی رد مادک ره هزادنا و تیعقوم اب ار هدرتسگ دنچ میهاوخب رگا

 Protect Work هنیزگ باختنا )ب

Bookبت زا review 
 بت زاProtections هنیزگ باختنا )فلا

review 

 هنیزگ زا هدافتسا اب اهنآ ندرک بترم )د
arrange allتمسق رد window 

 هنیزگ زا هدافتسا اب اه نآ شیامن )ج
switch windowتمسق رد 

window 
 

 تمسق ردarrange all هنیزگ زا هدافتسا اب اهنآ ندرک بترم )د :حیحص خساپ

window 
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 ؟ دشاب یم...... رگلمع کی * و..... رگلمع کیand رگلمع

 یتابساحم و یقطنم )فلا يا هتشر و یقطنم )ب

 يا هتشر و سردآ )ج یقطنم و یتابساحم )د

 

 یتابساحم و یقطنم )فلا :حیحص خساپ
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 ؟دشابیم مادک هدش زاب هدرتسگ ياهلیاف ندرک بترم هوحن

 بت زاArrange هنیزگ باختنا )ب

review 

 بت زاArrange هنیزگ باختنا )فلا

view 

 هنیزگ باختنا و کیلک رابود ماجنا )د
Arrange Icons 

 باختنا و کیلک تسار ماجنا )ج
Arrange Icons 

 

 view بت زاArrange هنیزگ باختنا )فلا :حیحص خساپ
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 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا لومرف و سردآ راون ندرک یشرافس يارب

 هورگ زا- Formula Bar )ب

showبت View 

 هورگ زا- formula bar )فلا

showبت review 

 data هورگ زا- Formula Bar )د

toolsبت و data 
 data بت زا- Formula )ج

 

 View بتshow هورگ زا- Formula Bar )ب :حیحص خساپ
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 ؟ مینک یم هدافتسا نامرف مادک زا لولس کی رد لومرف ندرک دراو يارب

 Formulas - Function )فلا Insert - Function )ب

 Insert - Formulas )ج Formulas- Insert )د

 

 Formulas - Function )فلا :حیحص خساپ
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 سلاپ دنوارز
 سلاپ سیفآ یشزومآ جیکپ یفرعم
 يرادا ياهرازفامرن و رتویپماک يریگدای عماج ریسم

8 
 لماک هرود

65 
 شزومآ تعاس

8 
 یپاچ باتک دلج

 

◆  Word ◆  Excel 

◆  Access ◆  PowerPoint 

 Windows  ◆ زودنیو بصن  ◆

 Internet & Email  ◆ تاعلاطا يروانف میهافم  ◆
 

 هژیو ياههیده

 زودنیو ربنایم ياهدیلک باتک  |  راکرازاب پاشوتف هرود

 سردم
 ینامز سدنهم

 

 دینک لاسرا ار »يریگدای« هملک ،يریگدای ریسم تفایرد يارب

 zaravandtech@ :اکیبور     |     zaravandplus1@ :هلب و مارگلت
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 تاعلاطا تفایرد و مانتبث
 سلاپ دنوارز اب میقتسم طابترا

 

 ریسم هرابرد سپس و دینک تفایرد ار مانتبث طیارش و اهلصفرس ادتبا ،هناهاگآ باختنا يارب
 .دیریگب میمصت يریگدای بسانم

3 
 ریسم عورش
 فده اب بسانتم يریگدای همانرب
 .دینک زاغآ ار دوخ یلغش ای یمادختسا

2 
 تاعلاطا تفایرد
 طیارش و هدافتسا هویش ،اهلصفرس
 .دینک تفایرد ار مانتبث

1 
 مایپ لاسرا
 زا یکی هب ار »مان تبث« هملک
 .دینک لاسرا ریز ياههسانش

 

 يریگدای همادا ریسم

 دینک لاسرا ار »مان تبث« هملک ،مانتبث طیارش تفایرد يارب

 zaravandtech@ :اکیبور     |     zaravandplus1@ :هلب و مارگلت
 

  

https://www.t.me/zaravandplus1
https://rubika.ir/zaravandtech
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 Excel یتست تلااؤس همادا
 150 ات 121 لاؤس زا

 

 
 
  121 

 

 ؟ دشاب یم يا هریاد عون زا ریز رادومن مادک

 Pie )فلا Area )ب

 Bundle )ج Cone )د

 

 Pie )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
  122 

 

 ؟ تسا تسردانRound عبات هرابرد دروم مادک

 حیحص دادعا ندرک درگ يارب عبات نیا )ب
 دشاب یم

 دادعا ندرک درگ يارب عبات نیا )فلا
 دشاب یم يراشعا

 يراشعا دادعا شرامش يارب عبات نیا )د
 دشاب یم

 يراشعا دادعا ندرک درگ يارب عبات نیا )ج
 دشاب یم هاوخلد ياهمقر ات

 

 دشاب یم يراشعا دادعا شرامش يارب عبات نیا )د :حیحص خساپ
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  123 

 

 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا اه لولس ماغدا تهج

 Wrap Text )فلا Justify )ب

 Merge Cells )ج Shrink To Fit )د

 

 Merge Cells )ج :حیحص خساپ
 

  
 
  124 

 

 مادکزا دشاب هدافتسا لباق زینزاب ياهلیاف هیقب رد کی رد هدش فیرعت ياهStyle هکنیا يارب
 ؟مینک یم هدافتسا شور

 يور ربCell Style زا )ب

Modifyمینک یم کیلک 
 کیلکAdd يوررب- Cell Style )فلا
 مینک یم

 یم کیلکStyle يور ربCell Style )د
 مینک

 کیلکMerge يورربCell Style زا )ج
 مینک یم

 

 مینک یم کیلکMerge يورربCell Style زا )ج :حیحص خساپ
 

 



 

 یمادختسا Excel یتست تلااؤس هچباتک
 

 
 هدنیآ ،تراهم ،شزومآ | سلاپ دنوارز 74

 
 
  125 

 

 ؟ تسیچ لولس کی رد# تملاع ندش رهاظ موهفم

 ض رع هب تبسن یملع ددع لوط )ب
 تسا رتگرزب لولس

 لولس ضرع هب تبسن ددع لوط )فلا
 تسا رتگرزب

 دراد هدش ینتم يدنب بلاق لولس )ج تسا لومرف يواح لولس )د

 

 تسا رتگرزب لولس ضرع هب تبسن ددع لوط )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
  126 

 

 ؟دنمادک لسکا رد اهرگلمع عاونا

- یتابساحم- یقطنم ياهرگلمع )ب
 سردآ

- یتابساحم- یقطنم ياهرگلمع )فلا
 يا هسیاقم- يا هتشر

- يا هسیاقم- یتابساحم ياهرگلمع )د
 يا هتشر- سردآ

 هتشر- سردآ- یتابساحم ياهرگلمع )ج
 يا

 

 يا هسیاقم- يا هتشر- یتابساحم- یقطنم ياهرگلمع )فلا :حیحص خساپ
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  127 

 

 ؟ تسا هنوگچ هناخ کی رد عبات کی نتشون هقیرط

 min(A1:B 5 )= )فلا min = (A1, B5) )ب

 min (X = A1 + b5 )ج C1=A1+B(min )د

 

 min(A1:B 5 )= )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
  128 

 

 ؟دومن هدافتسا ناوت یم دیلک مادک زا همانرب يامنهار ندرک لاعف يارب

 F 1 )فلا F 3 )ب

 F 2 )ج F 4 )د

 

 F 1 )فلا :حیحص خساپ
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 نآ ياج دیدج هناخ و دنک تکرح نییاپ هب هدش باختنا هناخ هکنیا يارب، هناخ جرد ماگنه رد

 ؟دومن باختنا دیابInsert يا هرواحم رداک زا ار دروم مادک دریگب ار

 Shift Cells Right )فلا Shift Cells Down )ب

 Entire Row )ج Entire Column )د

 

 Shift Cells Down )ب :حیحص خساپ
 

  
 
  130 

 

 ار اه هناخ رداک طوطخ ناوت یمFormat Cell يا هرواحم رداک زا بت مادک زا هدافتسا اب
 ؟ دومن میظنت

 Alignment )فلا Font )ب

 Number )ج Border )د

 

 Border )د :حیحص خساپ
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 یم ماجنا یلمع هچFill باختناAlignment بت زا وFormat Cells يا هرواحم رداکرد
 ؟دهد

 رد هدش هتشون نتم هک دوش یم ثعاب )ب
 رد ات دوش هداد هزادنا رییغت يروط هناخ
 دریگ رارق هناخ لوط

 زا نتم لوط هچنانچ دوش یم ثعاب )فلا
 دعب طخ رد نتم هیقب دشاب رتشیب هناخ
 دریگ رارق

 هناخ ضرع ات دوش یم نتم رارکت ثعاب )د
 دنک رپ ار

 ياه هناخ ياوتحم ندش بیکرت ثعاب )ج
 دوش یم هناخ کی رد هدش باختنا

 

 دنک رپ ار هناخ ضرع ات دوش یم نتم رارکت ثعاب )د :حیحص خساپ
 

  
 
  132 

 

 ؟ تسیچIF عبات درکلمع

 و دراذگ یم طرش اهلولس هیلک يور رب )ب
 دنک یم نیزگیاج ار دیدج دادعا

 یم طرش یباختنا ياهلولس يور رب )فلا
 دنک یم نیزگیاج ار دیدج دادعا و دراذگ

 یم طرش یباختنا ياهلولس يور رب )د
 ياوتحم. دشابن رارقرب طرش رگا و دراذگ
 دنک یم كاپ ار لولس

 یم طرش یباختنا ياهلولس يور رب )ج
 مایپ طرش ندوب تسرد تروص رد، دراذگ
 دهد یم بسانم

 

 ندوب تسرد تروص رد، دراذگ یم طرش یباختنا ياهلولس يور رب )ج :حیحص خساپ
 دهد یم بسانم مایپ طرش
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 ؟درک دیاب هچ داد رییغت ار يراکCell ) (ياه هناخ ياوتحم ناوتن هکنیا يارب

 و مینک یمlocked ار لولس ادتبا )ب

 هنیزگReview گربرس زا سپس

Protect Sheetو مینک یم کیلک ار 
 میهد یم رارق. زمر هملک

 Format يا هرواحمرداک زا )فلا
Cellsبت Protectionو هدرک لاعف ار 

 مییامن باختنا ارLocked هنیزگ

 و مینک یمlocked ار لولس ادتبا )د

 هنیزگReview گربرس زا سپس

Protect Workbookیم کیلک ار 
 میهد یم رارق زمر هملک. و مینک

 هنیزگTools گربرس زا )ج

Protectionسپس و هدرک کیلک ار . 

Protect Workbookکیلک ار 
 مینکیم

 

 هنیزگReview گربرس زا سپس و مینک یمlocked ار لولس ادتبا )ب :حیحص خساپ

Protect Sheetمیهد یم رارق. زمر هملک و مینک یم کیلک ار 
 

  
 
  

134 

 

 ؟دور یم راکب اه هناخ زا هدودحم کی يددع ياه هداد نیگنایم هبساحم يارب عبات مادک

 Sum )فلا Count )ب

 Average )ج Round )د

 

 Average )ج :حیحص خساپ
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 ; Sum (Ali= ( ؟تسا مادک ریز عبات لصاح دشابC1=6، B1=Ali ،A1= 5 ياه هناخ رگا
A1 ; C 1 

 5 )فلا 11 )ب

 Ali 5 6 )ج Name ياطخ )د

 

 Name ياطخ )د :حیحص خساپ
 

  
 
 136 

 

 ؟تسا مادک ریز عبات لصاح. دشابC2=Ali وB2=False ،A1=True هناخ ریداقم رگا

)=Count ( A1 ; B2 ; C2 

 2 )فلا 0 )ب

 1 )ج 3 )د

 

 0 )ب :حیحص خساپ
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 یمیدق/مهبم لاؤس ـ 
  137 

 

 IF(a1=kh,"t","f)= ؟تسا مادک ریز عبات لصاح دشابF3=، 4A1=True ،B1 = Kh رگا

 4 )فلا F )ب

 Error )ج F 3 )د

 

 F )ب :حیحص خساپ

 

 F )ب :لیاف رد هدروختملاع خساپ

 دناوتیم Excel وحن رظن زا و هدرک هدافتسا همویگ نودب Kh زا لاؤس لومرف :ینیبزاب حیضوت

 .تسا هدش ظفح یشزومآ دصق ساسا رب خساپ ؛دهدب ?NAME# ياطخ
  

 
  138 

 

 ؟دهد یم ماجنا ار یطرش يدنب بلاق هنیزگ مادک

 style formatting )فلا conditional formatting )ب

 formatting )ج Auto Filter )د

 

 conditional formatting )ب :حیحص خساپ
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  139 

 

 ؟تسا مادکA 4 ردSUM(A1;A 3 = ( لومرف لصاحA1=10 , A2=20, A3= 30 ضرف اب

 50 )فلا 60 )ب

 40 )ج 30 )د

 

 40 )ج :حیحص خساپ
 

  
 
  

140 

 

 رطس دنچ رد ندش ینلوط تروص رد لولس رد هدش هتشون نتم هک دوش یم ثعاب زیچ هچ
 ؟دریگ رارق

 STRIKE )فلا MERGE CELLS )ب

 SHRINK TO FIT )ج WRAP TEXT )د

 

 WRAP TEXT )د :حیحص خساپ
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  141 

 

 ؟درادن ار نآ تایوتحم شیامن تیلباق لولس يانهپ هکدهد یم ناشن ياطخ مادک

 !VALUE# )فلا !DIV/0# )ب

 ##### )ج ?NAME# )د

 

 ##### )ج :حیحص خساپ
 

  
 
  142 

 

 بلاق اب تمرف لامعا ثعابFORMAT CELLS هرجنپ رد عقاوریز ياه هنیزگ زا کی مادک
 ؟دوش یم لوپ جیار

 SPECIAL )فلا CURRENCY )ب

 TEXT )ج FRACTION )د

 

 CURRENCY )ب :حیحص خساپ
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  143 

 

 ؟دور یم راکب ددع دنچ عومجم هبساحم يارب عبات مادک

 SUM )فلا COUNT )ب

 AVERAGE )ج COUNTIF )د

 

 SUM )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
  144 

 

 ؟دوش یم هدافتسا یتملاع هچ زا قلطم یهد سردآ تهج

 ؟ )فلا $ )ب

 # )ج & )د

 

 $ )ب :حیحص خساپ
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  145 

 

 ؟دهد یم ماجنا یلمع هچformat cells هرجنپ زاfill هنیزگ

 رظن دروم هژاواب هناخ کی ندرکرپ )فلا لولس هنیمز گنر رییغت )ب

 لولس لخاد يزاس هدرشف )ج لولس لخاد تاعلاطا يدنبزارت )د

 

 لولس هنیمز گنر رییغت )ب :حیحص خساپ
 

  
 
  

146 

 

 ؟دراد دربراک ینتم بلاق شیامن ياربریز ي هداد عون مادک

 CURRENCY )فلا NUMBER )ب

 TEXT )ج GENERAL )د

 

 TEXT )ج :حیحص خساپ
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  147 

 

 ؟تسا مادک رادومن تخاس ربنایم

 F 1 )فلا F 2 )ب

 F 10 )ج F 11 )د

 

 F 11 )د :حیحص خساپ
 

  
 
  148 

 

Chart ؟تسیچ 

 ماقرا هسیاقم يارب هک تسا يرادومن )ب
 یم هدافتسا دوجوم تاعلاطا و اه هداد،
 دوش

 تسا عبات کی )فلا

 یم هدافتسا یکیفارگ ریواصت جرد يارب )د
 دوش

 تسا ینامزاس رادومن کی )ج

 

 دوجوم تاعلاطا و اه هداد، ماقرا هسیاقم يارب هک تسا يرادومن )ب :حیحص خساپ
 دوش یم هدافتسا
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  149 

 

 D=2^3*2+4/ 2 ؟تسا يددع هچ لسکا رد وربور لومرف زا لصاح هجیتن

 144 )فلا 66 )ب

 10 )ج 18 )د

 

 18 )د :حیحص خساپ
 

  
 
  

150 

 

 ؟دشابEXCEL گربراک ياه هناخ زا هناخ کی مان دناوت یم ریز دراوم زا کی مادک

 AZ 2 )فلا ZA )ب

 AZ 2 )ج A 1 )د

 

 AZ 2 )ج :حیحص خساپ
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 یجنسزاین
 دیشاب هدامآ راک طیحم يارب دیاب ؛تسین یفاک ندش مادختسا
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 تلااؤس ینایاپ شخب
 187 ات 151 لاؤس زا

 

 
 
  151 

 

 ؟تسا مادکK 6 لولس قلطم سردآ

 K$ 6 $ )فلا $ K$ 6 )ب

 K 6 $ )ج $ K 6 )د

 

 K$ 6 $ )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
  152 

 

 دنمان یم........................ کی ار لسکا رد تاعلاطا يرادهگن دحاو ره

 لولس )فلا ROW )ب

 COLUMN )ج LINE )د

 

 لولس )فلا :حیحص خساپ
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 گربرس زا ار دروم مادک يدوعص تروص هب و ابفلا فورح ساسا رب اهدروکر ندرک بترم يارب

HOME هنیزگ SORT؟دومن باختنا دیاب 

 SORT A TO Z )فلا SORT Z TO A )ب

 COUSTOM SORT )ج DESCENDING )د

 

 SORT A TO Z )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
  154 

 

 ؟تسا مادکA 4 ردSUM(A1;A 3 = ( لومرف لصاحA1=10 , A2=20, A3= 30 ضرف اب

 50 )فلا 60 )ب

 40 )ج 30 )د

 

 40 )ج :حیحص خساپ
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 رطس دنچ رد ندش ینلوط تروص رد لولس رد هدش هتشون نتم هک دوش یم ثعاب زیچ هچ
 ؟دریگ رارق

 STRIKE )فلا MERGE CELLS )ب

 SHRINK TO FIT )ج WRAP TEXT )د

 

 WRAP TEXT )د :حیحص خساپ
 

  
 
  156 

 

 ؟تسین یفاک نآ تایوتحم شیامن يارب لولس يانهپ دهدیم ناشن اطخ مادک

 !VALUE# )فلا !DIV/0# )ب

 ##### )ج ?NAME# )د

 

 ##### )ج :حیحص خساپ
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  157 

 

 بلاق اب تمرف لامعا ثعابFORMAT CELLS هرجنپ رد عقاوریز ياه هنیزگ زا کی مادک
 ؟دوش یم لوپ جیار

 SPECIAL )فلا CURRENCY )ب

 TEXT )ج FRACTION )د

 

 CURRENCY )ب :حیحص خساپ
 

  
 
  158 

 

 ؟دور یم راکب ددع دنچ عومجم هبساحم يارب عبات مادک

 SUM )فلا COUNT )ب

 AVERAGE )ج COUNTIF )د

 

 SUM )فلا :حیحص خساپ
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 ؟دوش یم هدافتسا یتملاع هچ زا قلطم یهد سردآ تهج

 ؟ )فلا $ )ب

 # )ج & )د

 

 $ )ب :حیحص خساپ
 

  
 
  160 

 

 ؟دهد یم ماجنا یلمع هچformat cells هرجنپ زاfill هنیزگ

 رظن دروم هژاواب هناخ کی ندرکرپ )فلا لولس هنیمز گنر رییغت )ب

 لولس لخاد يزاس هدرشف )ج لولس لخاد تاعلاطا يدنبزارت )د

 

 لولس هنیمز گنر رییغت )ب :حیحص خساپ
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 ؟دراد دربراک ینتم بلاق شیامن ياربریز ي هداد عون مادک

 CURRENCY )فلا NUMBER )ب

 TEXT )ج GENERAL )د

 

 TEXT )ج :حیحص خساپ
 

  
 
 162 

 

 ؟تسا مادک رادومن تخاس ربنایم

 F 1 )فلا F 2 )ب

 F 10 )ج F 11 )د

 

 F 11 )د :حیحص خساپ
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  163 

 

Chart ؟تسیچ 

 ماقرا هسیاقم يارب هک تسا يرادومن )ب
 یم هدافتسا دوجوم تاعلاطا و اه هداد،
 دوش

 تسا عبات کی )فلا

 یم هدافتسا یکیفارگ ریواصت جرد يارب )د
 تسا ینامزاس رادومن کی )ج دوش

 

 دوجوم تاعلاطا و اه هداد، ماقرا هسیاقم يارب هک تسا يرادومن )ب :حیحص خساپ
 دوش یم هدافتسا

 

  
 
  

164 

 

 D=2^3*2+4/ 2 ؟تسا يددع هچ لسکا رد وربور لومرف زا لصاح هجیتن

 144 )فلا 66 )ب

 10 )ج 18 )د

 

 18 )د :حیحص خساپ
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 165 

 

 ؟دشابEXCEL گربراک ياه هناخ زا هناخ کی مان دناوت یم ریز دراوم زا کی مادک

 AZ 2 )فلا ZA )ب

 AZ 2 )ج A 1 )د

 

 AZ 2 )ج :حیحص خساپ
 

  
 
  166 

 

 ؟تسا مادکK 6 لولس قلطم سردآ

 K$ 6 $ )فلا $ K$ 6 )ب

 K 6 $ )ج $ K 6 )د

 

 K$ 6 $ )فلا :حیحص خساپ
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 دنمان یم........................ کی ار لسکا رد تاعلاطا يرادهگن دحاو ره

 لولس )فلا ROW )ب

 COLUMN )ج LINE )د

 

 لولس )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
  168 

 

 گربرس زا ار دروم مادک يدوعص تروص هب و ابفلا فورح ساسا رب اهدروکر ندرک بترم يارب

HOME هنیزگ SORT؟دومن باختنا دیاب 

 SORT A TO Z )فلا SORT Z TO A )ب

 COUSTOM SORT )ج DESCENDING )د

 

 SORT A TO Z )فلا :حیحص خساپ
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147  169 

 

 ؟دشاب یم لسکا طیحم هژیو راون مادک

 Ribbon )فلا Formul Bar )ب

 AddressBar )ج QuikAccess )د

 

 Formul Bar )ب :حیحص خساپ
 

  
 
 170 

 

 ؟مینک یم هدافتسا دیدج هدرتسگ کی داجیا يارب نامرف مادک زا

 Format )فلا Copy )ب

 New )ج Cut )د

 

 New )ج :حیحص خساپ
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149  171 

 

 ؟تسا یبسن سردآ هدنهد ناشن کیمادک

 C$ 1$ )فلا C 1$ )ب

 C$ 1 )ج C1 )د

 

 C1 )د :حیحص خساپ
 

  
 

128، 150  172 

 

 ؟ددرگ یم هدافتسا رادومن عون مادک زا دصرد هب اه هداد ریداقم شیامن يارب

 Pie )فلا Line )ب

 Bar )ج Column )د

 

 Pie )فلا :حیحص خساپ
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128، 153  173 

 

Legend تسا .......... نامه رادومن کی رد. 

 روحم )فلا امنهار )ب

 اههداد )ج بسچرب )د

 

 امنهار )ب :حیحص خساپ
 

  
 

128، 154  
174 

 

 مینک یم هدافتسا............... عبات زا اه هناخ ياه هداد يور رب طرش فیرعت تهج

 Average )فلا Round )ب

 If )ج Sum )د

 

 If )ج :حیحص خساپ
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128، 155  175 

 

 دوش یم هدافتسا.............. هبساحم تهجcount number . هنیزگ زا

 دادعا ندومن درگ )فلا دادعا دادعت شرامش )ب

 دادعا نیگنایم )ج دادعا عمج )د

 

 دادعا دادعت شرامش )ب :حیحص خساپ
 

  
 

128، 156  
176 

 

 ؟دور یم راک هب اه لولس عمج لمع يارب عبات مادک

 Max )فلا Average )ب

 Min )ج Sum )د

 

 Sum )د :حیحص خساپ
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128، 157  177 

 

 IF(A1=14),”Ok”;”No”) تسیچ ریز لومرف هجیتن دشاب ؟A1= 14 رگا

 Ok )فلا No )ب

 True )ج False )د

 

 Ok )فلا :حیحص خساپ
 

  
 

128، 158  178 

 

 ؟دنک یمن هبساحم ارA 6 اتA 1 نیگنایم لومرف مادک

 Average(A1:A 6 )= )فلا Sum(A1:A6)/Count(A1:A 6 )= )ب

 Average(A1,A2,A3,A4,A5,A= )د
6 ) 

 Average(A1;A 6 )= )ج

 

 Average(A1;A 6 )= )ج :حیحص خساپ
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129، 159  179 

 

 ؟ددرگ یم هدافتسا تملاع مادک زا عبات رد جرد و راوجمه ياه لولس باختنا يارب

 : )فلا ; )ب

 , )ج $ - )د

 

 : )فلا :حیحص خساپ
 

  
 

129، 160  180 

 

 دشاب یم مادکInsert Function يا هرواحم رداک ندرک زاب يارب ربنایم دیلک

 F 4 )فلا Shift+F 4 )ب

 Shift+F 3 )ج F 3 )د

 

 Shift+F 3 )ج :حیحص خساپ
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 ؟دوش یم هدافتسا هنیزگ مادک زا پاچ هدودحم نییعت يارب

 Print Title )فلا All )ب

 Print )ج Set Print Area )د

 

 Set Print Area )د :حیحص خساپ
 

  
 
  182 

 

 لولس زا لبق ياه نوتس و اهرطس ندش تباث ياربFreeze نامرف زا هدافتسا نامز رد
 ؟میئامن یم هدافتسا هنیزگ ، مادک زا یباختنا

 Freeze First Column )فلا Freeze Top Row )ب

 Freeze Panes )ج Freeze All Column )د

 

 Freeze Panes )ج :حیحص خساپ
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 هدافتسا....................... هنیزگ زا رطس نیلوا ندش تباث ياربFreeze نامرف زا هدافتسا نامز رد
 میئامن. ، یم

 Freeze First Column )فلا Freeze Top Row )ب

 Freeze Panes )ج Freeze All Column )د

 

 Freeze Top Row )ب :حیحص خساپ
 

  
 
  184 

 

 ؟ددرگ یم هدهاشم ینامز هچDIV/ 0# ياطخ

 دشاب یمن بسانم نوتس يانهپ )ب
 تایوتحم دناوت یمن لسکا هک ینامز )فلا
 اریز دهد شیامن حیحص مرف هب ار لولس
 دشاب یمن بسانم نوتس يانهپ

 هداد زا یکی دناوت یمن لسکا هک ینامز )د
 دیامن ییاسانش لومرف رد ار اه

 رفص رب اه هداد زا یکی هک ینامز )ج
 تسا هدش میسقت

 

 تسا هدش میسقت رفص رب اه هداد زا یکی هک ینامز )ج :حیحص خساپ
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 ار هنیزگ مادک میئامن داجیا نآ ياهتنا رد و لخاد ار رادومن ياه هداد بسچرب میهاوخب رگا
 ؟مینک یم باختنا

 Inside End )فلا Center )ب

 Inside Base )ج Outside End )د

 

 Inside End )فلا :حیحص خساپ
 

  
 
 186 

 

 ؟مینک یم هدافتسا هنیزگ مادک زا رادومن عون رییغت يارب

 Change Chart Type )فلا Templates )ب

 Seris name )ج Chart Title )د

 

 Change Chart Type )فلا :حیحص خساپ
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 ؟میئامن یم باختنا ار نامرف مادک سپس کیلک تسار ادتبا گربراک تظفاحم تهج

 Move )فلا Protect Sheet )ب

 Cut )ج Copy )د

 

 Protect Sheet )ب :حیحص خساپ
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 سلاپ دنوارز
 سلاپ سیفآ اب یعقاو تراهم ات نومزآ زا
 يرادا ياهرازفامرن و رتویپماک يریگدای عماج ریسم

8 
 لماک هرود

65 
 شزومآ تعاس

8 
 یپاچ باتک دلج

 

◆  Word ◆  Excel 

◆  Access ◆  PowerPoint 

 Windows  ◆ زودنیو بصن  ◆

 Internet & Email  ◆ تاعلاطا يروانف میهافم  ◆

 

 هژیو ياههیده

 زودنیو ربنایم ياهدیلک باتک  |   راکرازاب پاشوتف هرود

 سردم
 ینامز سدنهم

 

 دینک لاسرا ار »يریگدای« هملک ،يریگدای ریسم تفایرد يارب

 zaravandtech@ :اکیبور     |     zaravandplus1@ :هلب و مارگلت
 

  



 

 یمادختسا Excel یتست تلااؤس هچباتک
 

 
 هدنیآ ،تراهم ،شزومآ | سلاپ دنوارز 108

 تاعلاطا تفایرد و مانتبث
 سلاپ دنوارز اب میقتسم طابترا

 

 

 


